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Einrichtung eines Postfachs in Outlook 2013

Gehen Sie in Outlook 2013 auf die Registerkarte ,Datei”. Nun erscheint folgende Maske.
Dricken Sie bitte ,Konto hinzufligen” (roter Pfeil).

©

el K ontoinformationen

Offnen und
exportieren /3 miabor@schulamt-nl.de .
U) Microsoft Exchange
S A ‘ = Konto hinzufiigen |
g;:‘iﬁgiﬁf; F Einstellungen fir Konto und soziale
adr Netzwerke

Kontoeinstellungen ~ ) )
. Andern der Einstellungen fir dieses Konto

oder Einrichten weiterer Verbindungen.

Anlagen
speichern

Zugriff auf dieses Konto im Internet.
Drucken https://mail schulamt-nl.de/owa/
Wit sozialen Netzwerken verbinden.

Office-Kanto Andern
Optionen Automatische Antworten (abwesend)

= Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere dber Thre
Beenden Automatische Antwarten Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-

Machrichten nicht antworten kénnen.




Nun erscheint diese Maske. Driicken Sie auf ,,Manuelle Konfiguration” (roter Pfeil) und bestatigen mit
,Weiter” (roter Pfeil).
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Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.
(]
() E-Mail-Konto
. l
|

Iht Marie: | |

Eeispiel: Heike Malnar

E-Mail-Adresse:

Beizpiel haike@contoso.com |

| Ketiruart: | |

Kenmnwort erneut eingeben: | |

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

@ Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zurick ” Weiter > ] lAbbrechen

Driicken Sie nun auf ,POP oder IMAP“ (roter Pfeil) und bestatigen mit ,,Weiter” (roter Pfeil).

Konto hinzufiigen

Dienst auswihlen

(7 Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst
Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Machrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Yoicemail
zugreifen

() Mit Qutiook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben
zuzugreifen

@ POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen
() Andere
Verbindung mit einem der unten aufgefuhrten Servertypen herstellen

Fax Mail Transport

< Zuridck ]I Weiter > I [Abblechen




Nun offnet wieder eine neue Maske. Bitte fiillen Sie die Maske wie im Beispiel vollstandig aus. (rote
Pfeile). Wichtig ist hier, dass Sie bei Benutzername, die Angaben aus ihren Zugangsdaten verwenden.

Verbindung fiir ihr E-Mail-Programm:
Kontoname Schulleitung:

mo

Kontoname Verwaltung:
oI

Eingangssenver:
wi1945a3 kasserver.com
Port 993

Alsgangsserver:
wi1945a5. kasserver.com
Port 465

Diese Daten wurden lhnen an der Schulleiter/innen-Dienstbesprechung tibergeben.

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben driicken Sie bitte auf ,,Weitere Einstellungen” (roter Pfeil).
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POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein,

Benutzerinformationen
Inr Name: Datenschutz
E-Mail-Adresse: datenschutz@schulen-nl.de
Serverinformationen

Kontotyp: IMAPR lz‘
Posteingangsserver: wi1945a5. kasserver.com

Postausgangsserver (SMTP): |yw01945a5.kasserver.com

Anmeldeinformationen
Benutzername: modcd3ch
Kennwort: ErEERE R

Kennwaort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA} erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit I
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

Kontoeginstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus:  Alle

[ Weitere Einstellungen ]

[ < Zurdck ][ Weiter = ] [Abbrechen




Eine neue Maske 6ffnet sich. Bitte wahlen Sie die Registerkarte ,,Postausgangsserver” (roter Pfeil) aus

und bestatigen Sie mit ,,OK“. Wahlen Sie jetzt Postausgangsserver aus und aktivieren Sie die Option ,Der
Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ und setzen Sie ,Gleiche Einstellungen wie fir
Posteingangsserver verwenden*.

-
]nternet—E—MaiI—EinslelIUﬁen
Allgemein | Postausgangsserver | Epweitert

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

) Anmelden mit

Benutzername: | |

kenrnort: | |

DKennwort speichern
|:| Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Lok ][ asbrecnen |

= =

Bitte wahlen Sie die Registerkarte , Erweitert” (roter Pfeil) aus.

Internet-E-Mail-Einstellungen

Hi
(| | Allgemein |Postausgangssenrel| Erwe'ﬁertl

E-Mail-Konta

[l Geben Sie einen Mamen far d , zum Beispiel "Arbeit” oder

“Microsoft Mail Server”,
|datenschut@schulen—nl.de

Weitere Benutzerinformationen

I Firma: | |
Antwortadresse: | |
i
I
|
U

Ok | | Abbrechen |
[ ————————————————————————




Bei Outlook 2013 empfehlen wir die Verschlisselung TLS und die Ports 143 bzw. 25. Bitte entsprechend
eingeben (rote Pfeile). Danach mit, OK” bestatigen.

et E Mail el

| Allgemein | Postausgangssewer| Erw

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF):

prosaveniencen)

Verwenden Sie den folgenden
verschldsselten Verbindungstyp!

Postausgangsserver [SMTPF): 25

Verwenden Sie den folgenden
verschlisselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz =0 Llang 1 Minute

Ordner

Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente

Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geldschte Elemente

Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Laschen markierte Elemente werden endgdltig gelé@scht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemod

ereinigen

Abbrechen

Nun mit Weiter” bestatigen.

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein,

automatisch testen

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Mame: |Datenschu1z | Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

; sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: |datenschub@schulen-nl.de|
Serverinformationen

| Kontoeinstellungen testen ...

Kontatyp: |Map [~]

: Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter
Posteingangsserver: |w'0194535.kasserver.com | 41 2

Postausgangsserver (SMTF): |m194535.kassewer.com |

Anmeldeinformationen
Benutzername: |m04c43cb |
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwaort: | [ | 0

Kennwaort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

’ Weitere Einstellungen

[ < Zuridck ]I Weiter = ] [Abblethen




Wenn alle Tests erfolgreich durchgefiihrt wurden, dann kénnen Sie auf ,SchlieBen” dricken.

Kanto hinzufigen & |
POP- und IMAP-Kontoginstellungen

Geben Sie die E-Mall-Serverenstelungen fir Thr Konto ein,

Benutzerinformationen
r
| Thr Name: Eontesinstellungen testen
E-Mail-fudresge:

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefdhrt. Kiicken Sie aud "SchlieBen” um
Serverinformationed | fortzufahren,

— [sehneten |

Pasteingangsserver] | | Aufgaben | Fenter |

Pesisuspon sy Aufgaben Status
+ A Posteingangsserver anmelden VAR Erledigt

Anhalten U

‘ F— " Testnacheicht senden Erledigt
Kennwort:
[7] Anmeidung m
K i i nch
' una A
l | <zuriek | weiter> | | Abbrechen |

Driicken Sie auf , Fertig stellen”.

Konto hinzufiigen — — ﬁi

Alle Einsteflungen sind abgeschlossen.

€5 sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten Ires Kontos notwendig sind

[ Weiteres Konto hinzutogen... |

Zurlck

TI
|

Folgende Fehlerquellen kdnnen Sie erwarten:

- Die Ports sind nicht freigeschaltet. Bitte kontaktieren Sie lhre IT-Firma zur Freischaltung dieser
Ports.

- Sollte der angegebene Port 25 nicht funktionieren (einige Zugangsprovider sperren diesen),
tragen Sie bitte alternativ Port 587 ein.



