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Einrichtung eines Postfachs in Outlook 2013  

 

Gehen Sie in Outlook 2013 auf die Registerkarte „Datei“. Nun erscheint folgende Maske. 

Drücken Sie bitte „Konto hinzufügen“ (roter Pfeil). 

 

 

 

  



  

Nun erscheint diese Maske. Drücken Sie auf „Manuelle Konfiguration“ (roter Pfeil) und bestätigen mit 

„Weiter“ (roter Pfeil).  

 

 

 

 

Drücken Sie nun auf „POP oder IMAP“ (roter Pfeil) und bestätigen mit „Weiter“ (roter Pfeil).  

 



  

Nun öffnet wieder eine neue Maske. Bitte füllen Sie die Maske wie im Beispiel vollständig aus.  (rote 

Pfeile). Wichtig ist hier, dass Sie bei Benutzername, die Angaben aus ihren Zugangsdaten verwenden. 

 
 

Diese Daten wurden Ihnen an der Schulleiter/innen-Dienstbesprechung übergeben. 

 

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben drücken Sie bitte auf „Weitere Einstellungen“ (roter Pfeil). 

 

 

  



  

Eine neue Maske öffnet sich. Bitte wählen Sie die Registerkarte „Postausgangsserver“ (roter Pfeil) aus 

und bestätigen Sie mit „OK“. Wählen Sie jetzt Postausgangsserver aus und aktivieren Sie die Option „Der 

Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ und setzen Sie „Gleiche Einstellungen wie für 

Posteingangsserver verwenden“. 

 

 

 

Bitte wählen Sie die Registerkarte „Erweitert“ (roter Pfeil) aus. 

 

 

 



  

Bei Outlook 2013 empfehlen wir die Verschlüsselung TLS und die Ports 143 bzw. 25. Bitte entsprechend 

eingeben (rote Pfeile). Danach mit „OK“ bestätigen. 

 

 

Nun mit Weiter“ bestätigen.  

 

  



  

Wenn alle Tests erfolgreich durchgeführt wurden, dann können Sie auf „Schließen“ drücken. 

 

 

Drücken Sie auf „Fertig stellen“. 

 

 

Folgende Fehlerquellen können Sie erwarten: 

- Die Ports sind nicht freigeschaltet. Bitte kontaktieren Sie Ihre IT-Firma zur Freischaltung dieser 

Ports. 

- Sollte der angegebene Port 25 nicht funktionieren (einige Zugangsprovider sperren diesen), 

tragen Sie bitte alternativ  Port 587 ein. 

 

 


